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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO (RE-SP) DEL
SERVICIO AUTONOMO MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO (SAMAPA)

CAPITULO |
GENERALIDADES

ARTICULO 1. (OBJETO)

El presente Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto (RE-SP), tiene por objeto regular
el funcionamiento del Sistema de Presupuesto (SP) en el Servicio Auténomo Municipal de Agua
Potable y Alcantarillado (SAMAPA).

ARTICULO 2. (AMBITO DE APLICACION)
El presente RE-SP es de aplicacion obligatoria para todo el personal de las diferentes areas y
unidades organizacionales que estén relacionadas con los procesos inherentes al SP.

ARTICULO 3. (BASE LEGAL)
El presente RE-SP tiene como base legal las siguientes disposiciones:

a) Constitucion Politica del Estado;

b) Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales: |

c) Ley N°2042, de 21 de diciembre de 1999, de Administracién Presupuestaria;

d) Ley del Presupuesto General del Estado vigente y su reglamento:

e) Reglamento de la Responsabilidad por la Funcién Publica, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992;

f) Reglamento de Modificaciones Presupuestarias, aprobado mediante Decreto Supremo N°
3607, de 27 de junio de 2018;

g) Normas Bésicas del Sistema de Presupuesto (NB-SP), aprobadas mediante Resolucion
Suprema N° 225558, de 1 de diciembre de 2005:

h) Directrices de Formulacién Presupuestaria, aprobado por el Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas (MEFP) y el Ministerio de Planificacién del Desarrollo y Medio Ambiente
(MPDyMA) en cada gestion;

i) Clasificadores Presupuestarios, aprobado por el MEFP en cada gestion;

j) Resoluciones emitidas por el MEFP.

ARTICULO 4. (PREVISION)

En caso de presentarse dudas, contradicciones, omisiones ylo diferencias en el presente
reglamento y/o su aplicacion, éstas deben ser resueltas en los alcances y previsiones de la Ley
N° 1178, las NB-SP y otras disposiciones emitidas por el MEFP.

ARTICULO 5. (ELABORACION DEL RE-SP)

Es responsable de la elaboracion del RE-SP, el Gerente Administrativo Financiero.
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ARTICULO 6. (APROBACION DEL RE-SP)

La aprobacion del RE-SP es responsabilidad del Directorio, mediante normativa expresa interna,
una vez que haya sido declarado compatible por el Organo Rector de los Sistemas de
Administracion Gubernamental.

ARTICULO 7. (DIFUSION DEL RE-SP)
La difusién del RE-SP es responsabilidad del Responsable de Planificacion y Proyectos.

ARTICULO 8. (REVISION Y MODIFICACION DEL RE-SP)

I. Esresponsabilidad del Gerente Administrativo Financiero, la revision y modificacion del RE-SP,
en base a la experiencia institucional de su aplicacion, la efectividad y oportunidad de sus
procesos, su interrelacion con otros sistemas y la dinamica administrativa.

Il. La modificacién del RE-SP se efectuara en los siguientes casos:

a) Cuando se haya determinado la necesidad producto de su revision;
b) Por la emisién de disposiciones normativas que dispongan su modificacion.

lll. EI RE-SP modificado, se aprobara conforme lo establecido en el Articulo 6 del presente
Reglamento Especifico.

ARTICULO 9. (CONSERVACION Y CUSTODIA DE DOCUMENTACION)

El Gerente Administrativo Financiero, es responsable de la conservacion y custodia del RE-SP
aprobado, la documentacion desarrollada y considerada de relevancia en el proceso de su
elaboracion, aprobacién y/o modificacion; asi como, de la documentacion relevante de las
operaciones del SP.

ARTICULO 10. (INCUMPLIMIENTO)

El incumplimiento u omisién de las disposiciones contenidas en el presente reglamento generara
responsabilidades de acuerdo a la Responsabilidad por la Funcién Publica, establecida en la Ley
N° 1178 y disposiciones normativas reglamentarias.
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CAPITULO Il
TECNICA PRESUPUESTARIA, POLITICA PRESUPUESTARIA INSTITUCIONAL E
INSTRUMENTOS PRESUPUESTARIOS

ARTICULO 11. (TECNICA PRESUPUESTARIA)
La elaboraciéon del Presupuesto Institucional se efectuara utilizando la técnica presupuestaria
determinada en las Directrices de Formulacion Presupuestaria de cada gestién fiscal.

ARTICULO 12. (DEFINICION DE LA POLITICA PRESUPUESTARIA INSTITUCIONAL)
La MAE, establecera la politica presupuestaria de la entidad, considerando las Directrices de
Formulacion Presupuestaria de cada gestion fiscal.

ARTICULO 13. (INSTRUMENTOS E INSUMOS PRESUPUESTARIOS)
Los instrumentos e insumos utilizados en la formulacién, ejecucion, seguimiento y evaluacién son:

a) Directrices de Formulaciéon Presupuestaria de cada gestion fiscal;
b) Clasificadores Presupuestarios de cada gestion fiscal;

c) Sistema de Gestién Publica (SIGEP);

d) Sistema de Informacién sobre Inversiones via Web (SISIN WEB):
e) Plan Estratégico Institucional (PEI);

f) Plan Operativo Anual (POA);

g) Otros.
CAPITULO IlI
SUBSISTEMA DE FORMULACION DEL PRESUPUESTO
SECCION |
ARTICULACION CON EL PLAN OPERATIVO ANUAL Y PROCESO DE ELABORACION DEL
PRESUPUESTO

ARTICULO 14. (ARTICULACION CON EL PLAN OPERATIVO ANUAL)
La formulacién del Presupuesto Institucional Anual se realiza en articulacion con el POA, através
de la programacion de acciones de corto plazo vinculadas a las categorias programaéticas.

ARTICULO 15. (PROCESO DE ELABORACION DEL PRESUPUESTO)
La elaboracion del Presupuesto Institucional comprende las siguientes etapas:

a) Estimacion del Presupuesto de Recursos:
b) Definicion de la Estructura Programatica;
c) Programacion del Presupuesto de Gastos.
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ARTICULO 16. (ESTIMACION DEL PRESUPUESTO DE RECURSOS)
El Gerente Administrativo Financiero, estimard los recursos a inscribir en el Presupuesto
Institucional, considerando las Directrices de Formulacion Presupuestaria de cada gestion fiscal.

En cada rubro se asignaran los montos, sin deduccién alguna, identificando la fuente de
financiamiento, el organismo financiador, el cédigo de la entidad de transferencia.

ARTICULO 17. (DEFINICION DE LA ESTRUCTURA PROGRAMATICA)

El Gerente Administrativo Financiero, con la participacion de las unidades involucradas en la
formulacién presupuestaria, definira la estructura programatica, considerando lo establecido en las
Directrices de Formulacion Presupuestaria de cada gestion fiscal.

Esta estructura debera estar orientada al logro de los objetivos y estrategias institucionales
establecidas en el PEI, al cumplimiento de las acciones de corto plazo previstas en el POA, asi
como el pago de obligaciones por transferencias y deudas.

ARTICULO 18. (PROGRAMACION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS)

El Responsable Financiero y con la participacién de las unidades involucradas, programara los
gastos, asignando los recursos definidos, para cada accion de corto plazo establecida en el
POA, considerando las Directrices de Formulaciéon Presupuestaria de cada gestion fiscal.

SECCION I
APROBACION DEL ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

ARTICULO 19. (APROBACION DEL ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO)
El Anteproyecto de Presupuesto Institucional debera ser aprobado mediante normativa expresa
interna, conforme al siguiente procedimiento:

I. El Presupuesto Institucional debera incluir el siguiente contenido minimo:

a) Presupuesto de Recursos;

b) Presupuesto de Gastos;

c) Escala salarial vigente aprobada y planilla presupuestaria;

d) Otros sefialados en las Directrices de Formulacion Presupuestaria de cada gestion
fiscal.

Il. El Gerente Administrativo Financiero elaborara el informe de presentacién del Anteproyecto
de Presupuesto Institucional.

lll. El Anteproyecto de Presupuesto Institucional sera aprobado por el Directorio.
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ARTICULO 20. (PRESENTACION DEL ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO AL
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS)

Una vez aprobado el Anteproyecto de Presupuesto Institucional debera ser remitido al MEFP en
los plazos y condiciones establecidos, que previa evaluacién, agregara y consolidara los
presupuestos institucionales con la finalidad de elaborar el Proyecto del Presupuesto General del
Estado.

CAPITULO IV
SUBSISTEMA DE EJECUCION PRESUPUESTARIA

ARTICULO 21. (PROGRAMACION DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA)

El Responsable Financiero, en coordinacién con las areas operativas y en concordancia con el
POA, programara la ejecucion financiera mensual del Presupuesto Institucional,
estableciendo los compromisos, gastos y pagos maximos a contraer, devengar y efectuar,
respectivamente.

La programacion de la ejecucién del presupuesto de gastos se compatibilizara con los flujos
de caja y sera sometida a consideracion del Gerente Administrativo Financiero para su
autorizacion, esta programacion podra ser ajustada mensualmente.

ARTICULO 22. (EJECUCION DE GASTOS)
El devengamiento del gasto implica la ejecucion del presupuesto y generalmente establece una
obligacion de pago.

ARTICULO 23. (RESPONSABLE DE LA EJECUCION)
El Gerente Administrativo Financiero, es responsable de autorizar gastos y ordenar pagos.

ARTICULO 24. (AJUSTES EN LA EJECUCION DE GASTOS)

Cuando se evidencie que la ejecucion de recursos no alcance los montos programados, el
Gerente Administrativo Financiero debera disponer las medidas administrativas para regular el
gasto, con el fin de evitar la generacion y acumulacién de deuda.

ARTICULO 25. (MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS)

Las modificaciones presupuestarias deberan observar las disposiciones especificas
contenidas en el Reglamento de Modificaciones Presupuestarias.

El Gerente Administrativo Financiero, queda encargado de disponer las medidas y
regulaciones administrativas para la realizacién de estas modificaciones.
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CAPITULO V
SUBSISTEMA DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION PRESUPUESTARIA

ARTICULO 26. (INFORME DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA)

El Gerente Administrativo Financiero, preparara la informacién mensual sobre la ejecucion
financiera del Presupuesto Institucional en concordancia con el POA, identificando los
desfases entre lo programado y lo ejecutado y remitira esta informacién para su evaluaciéon y
posterior presentacion al MEFP, conforme dispone la Ley N° 2042 de Administracion
Presupuestaria.

ARTICULO 27. (SEGUIMIENTO Y EVALUACION PRESUPUESTARIA)

El Gerente general, analizara la informacion de la ejecucion financiera del Presupuesto
Institucional y comparara los avances de acciones de corto plazo sefialados en el POA con
las asignaciones presupuestarias.

Segun los resultados de la evaluacidén, el Gerente General promovera las acciones
administrativas para el cumplimiento del POA.



